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REGULAMIN 
ROZLICZANIA I PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH 
NA URUCHOMIENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 
ORAZ WSPARCIE POMOSTOWE
W RAMACH PROJEKTU
„Przedsiębiorca moje nowe ja!”
realizowanego na podstawie Umowy nr POKL.06.02.00-30-011/09 
zawartej  z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Poznaniu w ramach 
Działania 6.2 „Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”
Priorytetu VI Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
§ 1 Rejestracja i podjęcie działalności gospodarczej

1. Uczestnik projektu może zarejestrować działalność gospodarczą po zakończeniu bloku szkoleniowo-doradczego.
2. Uczestnik projektu ma obowiązek prowadzenia działalności gospodarczej na terenie województwa wielkopolskiego – teren powiatu pilskiego, chodzieskiego, wągrowieckiego przez okres minimum 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.
3. W przypadku niedopełnienia warunku o którym mowa w § 1 pkt 2, beneficjent pomocy zobowiązany jest do zwrotu otrzymanych w ramach projektu środków odpowiednio wraz z odsetkami od dnia przyznania środków do dnia faktycznego zwrotu w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Realizatora projektu.
4. Dopuszczalną formą w jakiej uczestnik projektu może prowadzić działalność gospodarczą jest działalność gospodarcza prowadzona przez osobę fizyczną. Nie jest możliwe prowadzenie działalności w formie spółki prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie).
5. Uczestnicy projektu mogą zawrzeć umowę spółki cywilnej ale wyłącznie między sobą, w ramach tego samego projektu pod następującymi warunkami:

· przedmiot działalności spółki cywilnej utworzonej w wyniku przekształcenia jest zbieżny z przedmiotem działalności osób prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, które otrzymały wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej na podstawie zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatków,

· przekształcenie w spółkę cywilną jest uzasadnione dążeniem do zwiększenia skali realizowanego przedsięwzięcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat możliwości jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynków zbytu lub też odbiorców realizowanych usług),

· zmiana formy prowadzenia działalności gospodarczej dokonana jest w formie aneksu do umowy podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po uprzedniej pisemnej  akceptacji przez Beneficjenta.

6. Niedopuszczalne jest przekształcenie formy prawnej przedsiębiorcy (poza wyżej opisanym zawarciem umowy spółki cywilnej) w okresie 12 miesięcy od rozpoczęcia działalności gospodarczej.

7. Okres od rejestracji działalności gospodarczej do jej rozpoczęcia/podjęcia nie powinien przekroczyć dwóch miesięcy. Przyjmuje się, że dniem rozpoczęcia działalności gospodarczej jest dzień wskazany jako data rozpoczęcia działalności we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, który nie musi być tożsamy z dniem rejestracji.

§ 2 Wsparcie finansowe
1. Jednorazowe wsparcie finansowe może zostać przyznane 20 uczestnikom projektu, w tym 14 kobietom i 6 mężczyznom. 
2. W przypadku gdy łączna wartość dofinansowania określona we wnioskach rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego będzie mniejsza niż posiadane środki, dopuszcza się możliwość przyznania dofinansowania większej liczbie uczestników.
3. Jednorazowe wsparcie finansowe na uruchomienie działalności gospodarczej polega na udzieleniu uczestnikowi projektu wsparcia kapitałowego ułatwiającego sfinansowanie pierwszych wydatków umożliwiających funkcjonowanie nowopowstałego przedsiębiorstwa.
4. Wnioskowana wysokość wsparcia finansowego jest uzależniona od wskazanych potrzeb związanych z uruchomieniem działalności gospodarczej, jednakże nie może przekroczyć 36 000 zł na jednego uczestnika projektu.
5. Wsparcie finansowe może być przeznaczone na pokrycie wydatków inwestycyjnych (w tym m.in. na środki transportu, składniki majątku trwałego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz wydatków na środki obrotowe uznanych za niezbędne dla prowadzenia działalności gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskującego.
6. Kwota aktywów obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694) nabytych ze środków otrzymanego wsparcia nie powinna przekroczyć 50% wartości przyznanego wsparcia.
7. Wnioskodawca (uczestnik projektu) jest zobowiązany do wniesienia wkładu własnego w formie gotówkowej w wysokości 4000 zł. Rozliczenie wkładu własnego nastąpi w ten sposób, iż uczestnik projektu musi rozliczyć się w ramach przyznanego wsparcia finansowego z kwoty 40.000,00 zł, z czego kwotę 36.000,00 zł otrzyma w ramach udzielonego wsparcia. 
8. Wsparcie finansowe przyznawane jest na podstawie wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie działalności gospodarczej oraz załączników złożonych przez uczestnika projektu.
9. Pomoc w przygotowaniu i opracowaniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem stanowi element bloku szkoleniowo-doradczego.
10. Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego może zostać złożony w trakcie trwania bloku szkoleniowo-doradczego lub po jego zakończeniu. Jednakże środki finansowe zostaną udzielone tylko tym uczestnikom, którzy otrzymali potwierdzenie ukończenia bloku szkoleniowo-doradczego  i zarejestrowali działalność gospodarczą. 
11. Do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego uczestnik projektu musi załączyć następujące dokumenty:
a) Kopię dokumentu zawierającego numer PESEL uczestnika projektu, 
b) Harmonogram rzeczowo-finansowy,
c) Biznesplan, 
d) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje do prowadzenia wnioskowanej działalności gospodarczej (świadectwa szkolne, certyfikaty, zaświadczenia o szkoleniach) o ile uczestnik programu je posiada,
e) Tytuł prawny do nieruchomości (akt własności lub przedwstępna umowa najmu lokalu, dzierżawy) w przypadku, gdy wsparcie finansowe będzie przeznaczone na remont lub modernizację nieruchomości. 

f) Oświadczenie o:

· niezaleganiu ze opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne,

· niezaleganiu z uiszczaniem podatków,

· nie byciu karanym za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,

· braku zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych i nie toczeniu się przeciwko wnioskodawcy postępowania sądowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczącego niespłaconych zobowiązań,
g) oświadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z zaświadczeniami o wcześniej

udzielonej pomocy de minimis o ile pomoc ta została udzielona.
12. Niezłożenie wymaganych załączników do wniosku stanowi podstawę do jego odrzucenia na etapie oceny formalnej.
13. Złożenie dokumentów poświadczających nieprawdę, co do okoliczności których dotyczą, stanowi podstawę do nieudzielania wsparcia.
14. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentów poświadczających nieprawdę, stanowi podstawę do rozwiązania przez Beneficjenta umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
15. Ocena wniosków jest zgodna z Regulaminem Komisji Oceny Wniosków Beneficjentów Pomocy. Dokonuje jej na podstawie kryteriów zawartych w w/w regulaminie Komisja Oceny Wniosków.
16. W przypadku osób, którym zostanie przyznane wsparcie finansowe, w piśmie informującym o ocenie merytorycznej zostanie określona lista załączników, które wnioskujący zobowiązany jest dostarczyć Beneficjentowi przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Beneficjent określi również termin dostarczenia załączników przez uczestnika projektu.
17. Wymagane jest złożenie co najmniej następujących załączników:

a) dokumentu poświadczającego rejestrację działalności gospodarczej.
b) potwierdzenie ukończenia bloku szkoleniowo - doradczego,
c) kopii dokumentu o nadaniu numeru REGON,
d) kopii aktualnego dokumentu potwierdzającego zgłoszenie w ZUS/ KRUS,
e) zaktualizowanego biznesplanu, jeżeli w wyniku oceny merytorycznej uległ on modyfikacji,
f) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego, jeżeli w wyniku procesu oceny merytorycznej uległ on modyfikacji,
g) oświadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów kwalifikowanych lub tego samego przedsięwzięcia, na realizację którego jest udzielana pomoc de minimis.

18. Niezłożenie wszystkich wymaganych załączników przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, będzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania się o wsparcie finansowe.

19. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu wskazany termin może ulec wydłużeniu.
20. Wsparcie finansowe zostanie udzielone po podpisaniu przez uczestnika Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
21. Wsparcie finansowe dla beneficjenta pomocy stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie § 31 ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzeżeniami zawartymi w § 30 rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz w oparciu o Rozporządzenie Komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379, z 28.12.2006 r.).

22. Pomoc de minimis nie może zostać udzielona podmiotowi, który w bieżącym roku kalendarzowym oraz w dwóch poprzedzających go latach kalendarzowych otrzymał pomoc de minimis z różnych źródeł i w różnych formach, której wartość brutto łącznie z pomocą, o którą się ubiega, przekracza równowartość w złotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą w sektorze transportu drogowego – równowartość w złotych 100 000 euro, obliczonych według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu udzielenia pomocy.

23. Beneficjent zobowiązany jest wydać beneficjentowi pomocy zaświadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz.U. 2007nr 53 poz. 354).

§ 3 Pomostowe wsparcie finansowe podstawowe

1. Wsparcie pomostowe podstawowe o charakterze finansowym może zostać przyznane maksymalnie 20 uczestnikom projektu.
2. Wsparcie pomostowe może być udzielone wyłącznie po zakończeniu bloku szkoleniowo-doradczego oraz po rozpoczęciu działalności gospodarczej przez uczestnika projektu.
3. Za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej uznaje się dzień wskazany jako data rozpoczęcia działalności we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, który nie musi być tożsamy z dniem rejestracji.
4. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu pokrycie niezbędnych, bieżących opłat, bezpośrednio związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.
5. Beneficjent określa zamknięty katalog rodzajów kosztów, na jakie może być przeznaczone wsparcie pomostowe finansowe. Są to:

- daniny publicznoprawne, z wyjątkiem kar i grzywien,

- koszty opłat telekomunikacyjnych (telefon, Internet, itp.),

- wydatki na media (woda, gaz, elektryczność, itp.),

- koszty dzierżawy, czynszu, najmu lokali,

- koszty najmu, dzierżawy maszyn i urządzeń,

- koszty ubezpieczeń majątkowych i osobistych,

- koszty zlecenia usług związanych bezpośrednio z działalności gospodarczą

(np. zlecenie obsługi księgowej, prowadzenie strony internetowej itp.)

6. Wsparcie pomostowe podstawowe może być wypłacane przez okres do 6 miesięcy od daty rozpoczęcia działalności gospodarczej.

7. Finansowe wsparcie pomostowe wypłacane jest z góry, na początku każdego miesiąca okresu na jaki je przyznano. Miesięczna wysokość wsparcia nie może przekroczyć 800 zł.
8. Wsparcie pomostowe (podstawowe) przyznaje się w oparciu o wniosek uczestnika projektu złożony u Beneficjenta.
9. Wniosek o udzielenie wsparcia pomostowego należy dołączyć do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. Do wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego należy załączyć obok dokumentów wskazanych w § 2 pkt 11 szacunkowe zestawienie wydatków, na które będzie przeznaczone finansowe wsparcie pomostowe (dotyczy tylko finansowego wsparcia pomostowego).
10. Oceny wniosków dokonuje KOW.

11. Pozytywna decyzja KOW stanowi warunek udzielenia wsparcia.

§ 4 Pomostowe wsparcie szkoleniowo – doradcze

1. Pomostowe wsparcie szkoleniowo-doradcze może zostać przyznane maksymalnie 20 beneficjentom pomocy.

2. W ramach wsparcia beneficjenci pomocy skorzystają ze doradztwa w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej, prowadzonego przez Doradcze Centrum Przedsiębiorczości w zakresie:
a) księgowości i rachunkowości  - 12 godz. w tygodniu,

b) promocji, marketingu i zarządzania – 6 godz. w tygodniu,
c) funduszy unijnych – 6 godzin e tygodniu ,
d) porad prawnych – 6 godzin w tygodniu.
e) raz w miesiącu udzielane będzie wsparcie specjalistyczne z zakresu zgłoszonego wcześniej przez beneficjenta pomocy  - 6 godz. w miesiącu.
f) raz w miesiącu Beneficjenci Pomocy będą brać udział w doradztwie grupowym, na którym przeprowadzona zostanie wymiana doświadczeń i problemów, pomiędzy przedsiębiorcami , które będzie można od razu konsultować z doradcami – 6 godz. w miesiącu.
3. Wsparcie realizowane jest na podstawie aneksu do Umowy o świadczenie usług szkoleniowo – doradczych zawartej między uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

§ 5 Zabezpieczenie prawidłowego wykonania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Każdy beneficjent pomocy zobowiązany jest do złożenia zabezpieczenia prawidłowego wykonania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.
2. Zabezpieczenie może być złożone w formie weksla własnego wraz z deklaracją wekslową bądź innej uzgodnionej z beneficjentem pomocy (poręczenie, gwarancja bankowa lub inne). 
3. Zwrot zabezpieczenia następuje po całkowitym rozliczeniu przez beneficjenta pomocy otrzymanego wsparcia finansowego oraz po spełnieniu wymogu prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia tej działalności.

§ 6 Wypłata wsparcia finansowego

1. Wsparcie finansowe wypłacane jest w dwóch transzach zgodnie z Umową o udzielenie wsparcia finansowego.
2. Pierwsza transza wypłacana jest w formie zaliczki w wysokości 80% przyznanego wsparcia. Pozostała część wypłacana jest jako refundacja poniesionych wydatków.
3. Wypłata wsparcia następuje na wyodrębniony do tego celu rachunek bankowy należący do beneficjenta pomocy.

§ 7 Wydatkowanie środków wsparcia finansowego

1. Wydatki podlegające finansowaniu w ramach otrzymanego wparcia powinny zostać poniesione w okresie 3 miesięcy od podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
2. Wydatki kwalifikowane są zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-finansowym.
3. Wsparcie finansowe nie może zostać wykorzystane na:
a) sfinansowanie wydatków, które wcześniej były objęte wsparciem ze środków Wspólnoty Europejskiej lub w stosunku do których udzielona została pomoc publiczna (zakaz podwójnego finansowania),

b) zapłatę kar i grzywien, w tym również kar umownych wynikających z naruszenia zawartych w ramach prowadzonej działalności gospodarczej umów,

c) zakup środków transportu w przypadku podejmowania działalności w sektorze transportu towarów.

§ 8 Rozliczenie wsparcia finansowego

1. Beneficjent pomocy ma obowiązek rozliczyć otrzymane wsparcie finansowe. W tym celu przedkłada zestawienie poniesionych wydatków wraz z dokumentami potwierdzającymi ich poniesienie takimi jak:

a) kopie faktur lub inne dokumenty księgowe o równoważnej wartości dowodowej,

b) kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane – kopie protokołów

odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wyciągów bankowych z rachunku beneficjenta

pomocy lub przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności,

e) kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłowe wydatkowanie wsparcia,

zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
2.  Kopie dokumentów, o których mowa wyżej powinny spełniać następujące warunki:

a) być oznaczone datą i potwierdzone przez beneficjenta pomocy za zgodność

z oryginałem,

b) data sprzedaży, płatności i data wystawienia faktury nie mogą być wcześniejsze niż data podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego ani późniejsze niż ostatni dzień terminu, w którym wsparcie powinno zostać wykorzystane,
c) dokumenty dotyczące kosztów poniesionych w walutach obcych powinny być opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na złote polskie po średnim kursie obowiązującym w dniu określonym na dokumencie.
3. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidłowości formalnych w zestawieniu lub dokumentach, beneficjent pomocy zostaje wezwany pisemnie do uzupełnienia braków w wyznaczonym terminie.

4. Uchylanie się beneficjenta pomocy od realizacji obowiązków związanych z rozliczeniem wsparcia finansowego stanowi przesłankę do rozwiązania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego bez wypowiedzenia.

§ 9 Postanowienia końcowe

1. Uczestnicy zobowiązani są do udzielania Beneficjentowi niezbędnych informacji dla celów monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu.

2. Uczestnik projektu zobowiązany jest do stosowania postanowień zapisanych w niniejszym Regulaminie oraz zawartych umowach w ramach projektu.
3. Beneficjent zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego Regulaminu.
4. W sprawach nie ujętych w regulaminie ostateczną decyzję podejmuje Beneficjent.
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